
 
 

 
 
 

 
ประกาศคณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 

เร่ือง แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการสอบส าหรับอาจารย์และกรรมการคุมสอบ 

 
เพื่อให้การดําเนินงานเกี่ยวกับการสอบของคณะวิศวกรรมศาสตร์ เป็นไปด้วยความเรียบร้อย และสอดคล้องกับ                  

การจัดการเรียนการสอนของคณะวิศวกรรมศาสตร์  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 23 (2) แห่งพระราชบัญญัติ
มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์พ.ศ. 2559  และโดยมติที่ประชุมคณะกรรมการยุทธศาสตร์ที่  1 .1 ระดับปริญญาตรี                                 
คณะวิศวกรรมศาสตร์ เมื่อวันที่ 7 กรกฎาคม 2566 ได้กําหนดแนวปฎิบัติเกี่ยวกับการดําเนินการสอบสําหรับอาจารย์และ     
กรรมการคุมสอบ ดังนี ้
 

ส ำหรับอำจำรย ์
1. ห้องดําเนินการสอบของคณะวิศวกรรมศาสตร์ คือ ห้องประชุมมงคลสุข โทร.074-287032 
2. เวลาทําการของห้องดําเนินการสอบ 

2.1. เวลาทําการ ช่วงก่อนสอบ 1 สัปดำห์ 
ช่วงเช้า เวลา 09.00-12.00 น. 
ช่วงบ่าย เวลา 13.00-16.00 น. 

2.2. เวลาทําการ ช่วงสอบ เวลา 08.15-16.30 น. 
3. การจัดทําข้อสอบทุกรายวิชาให้ระบุคําสั่งต่าง ๆ ในข้อสอบให้ชัดเจน อย่างน้อยให้ระบุสิ่งที่อนุญาตให้นําเข้าห้องสอบ

ให้ชัด หำกไม่ระบุให้ถือว่ำ ไม่อนุญำตให้น ำเข้ำห้องสอบ (ยกเว้นเครื่องเขียนพื้นฐาน) โดยหากอนุญาตให้นํา       
เครื่องคิดเลขเข้าได้และไม่ระบุข้อกําหนดใดๆ หมายถึงอนุญาตคนละ 1 เครื่อง และเครื่องคิดเลขที่นําเข้าห้องสอบต้อง
ไม่บันทึกข้อมูลใดๆ ทั้งสิ้น 

4. กําหนดการส่งต้นฉบับข้อสอบ ดังนี้ 
4.1. รายวิชาที่มีจํานวนนักศึกษามากกว่า 100 คน  ส่งข้อสอบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 3 วัน 
4.2. รายวิชาที่มีจํานวนนักศึกษาน้อยกว่า 100 คน  ส่งข้อสอบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 2 วัน 

หมำยเหตุ : การจัดทําชุดข้อสอบ 1 วิชา มีข้อสอบเพียง 1 ชุด และ 1 ชุดข้อสอบเย็บเพียง 1 ครั้ง เท่านั้น 
5. การขอรับสมุดคําตอบเพื่อตรวจ สามารถรับได้ที่ห้องดําเนินการสอบภายในเวลา 16.30 น. หากสิ้นสดุการสอบสามารถ

รับได้ทีส่าขาวิชาฯ 
 
ส ำหรับกรรมกำรคุมสอบ 
1. ก่อนสอบประกาศให้นักศึกษาทราบ ดังนี้ 

1.1 อุปกรณ์ที่ไม่เกี่ยวข้องกับการสอบ ให้นํามาวางบริเวณในห้องสอบ (ดา้นข้าง/ด้านหน้า)  
            **เนื่องจำกอำจมีทรัพย์สินสูญหำย หำกวำงไว้หน้ำห้องสอบ 

1.2 ปิดอุปกรณส์ื่อสารทุกชนิด ท้ังนี้ ไม่อนุญาตให้นักศึกษานําโทรศัพทม์ือถือ/สมาร์ทวอทช์ ติดตัวตลอดการสอบ 
1.3 ไม่อนุญาตให้นําอาหาร/เครื่องดื่ม และน้ําดืม่เข้าห้องสอบ 

2. หากรายวิชาที่อนญุาตให้นําเครื่องคดิเลขเข้าห้องสอบได้ และไมร่ะบุข้อกําหนดใด ๆ  หมายถึงอนญุาต คนละ 1 เครื่อง และ
เครื่องคิดเลขที่นําเข้าห้องสอบต้องไม่บันทึกข้อมูลใด ๆ ท้ังสิ้น 

3. ตรวจสอบบตัรประจําตัวนักศึกษา หรือบัตรทีส่่วนราชการออกให้ ก่อนเข้าสอบ  
     **กรณีไม่มีบัตร ไม่อนุญาตให้นักศึกษาเข้าห้องสอบ และแจ้งให้นักศึกษาติดต่อที่ห้องดําเนินการสอบทันที 
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4. กรณไีม่อนญุาตให้นักศึกษาเข้าห้องสอบ กรรมการคมุสอบจะต้องแจ้งนักศกึษาให้ ติดต่อที่ห้องด ำเนินกำรสอบทันท ีดังนี ้
4.1 ไม่มีบตัรมาแสดงตัวตน  
4.2 ไม่มีช่ือในรายชื่อเข้าห้องสอบ 
4.3 นักศึกษาแต่งกายไมเ่รียบร้อย 

5. ห้ามนกัศึกษาออกจากห้องสอบ รวมทั้งเข้าห้องน้าํในการสอบทุกรายวิชา *ยกเว้นรำยวชิำทีส่อบจ ำนวน 3 ชม. 
6. กรณีนักศึกษาเข้าห้องสอบสาย 

6.1 ช่วงเวลา 0 – 30 นาทีเข้าสอบได้ (ไม่ต้องเขียนคําร้อง)  
6.2 หากเข้าสอบสายเกิน 30 นาที  จะไมม่ีสิทธ์ิเข้าสอบในรายวิชานั้น 

7. กรณีพบนักศึกษาทุจริตการสอบ ดําเนินการดังนี้ 
7.1 กรรมการคุมสอบอย่างน้อย 2 คนบันทึกเหตุการณ์ทุจรติลงในกระดาษคําตอบ 
7.2 ให้นักศึกษาดําเนินการสอบจนสิ้นสุด   
7.3 หลังจากสิ้นสุดการสอบให้นํานักศกึษามาที่ห้องดําเนินการสอบ 

8. กรรมการคุมสอบส่งซองข้อสอบทกุรายวิชาท่ีห้องดําเนินการสอบ และบันทึกข้อมูลเฉพาะหน้าซองข้อสอบพร้อมท้ังลง
ช่ือกรรมการคมุสอบหน้าซองข้อสอบทุกครั้ง 

9. ใบรายงานเหตุการณ์ที่อยู่ในซองข้อสอบ มีไว้สาํหรับรายงานเหตุการณ์ไม่ปกติเท่าน้ัน หากเหตุการณ์ปกติ 
ไม่ต้องบันทึกใดๆ 

10. นักศึกษากักตัวสอบจะต้องสอบทีห่้องดําเนินการสอบเท่านั้น ไม่อนญุาตให้เข้าห้องสอบปกต ิ
11. ให้นักศึกษาทุกคนสวมหน้ากากผ้าหรือหน้ากากอนามัยก่อนเข้าห้องสอบ หากไมม่ีจะไม่อนุญาตให้เข้าห้องสอบโดย

เด็ดขาดและรายงานห้องดําเนินการสอบทราบทันท ี
12. กรรมการคุมสอบรับข้อสอบ และลงบันทึกเวลาที่ห้องดําเนินการสอบ ดังนี้  

เวลำในกำรรับข้อสอบ/ลงบันทึกเวลำ สถำนะกำรคุมสอบ หมำยเหตุ 
ช่วงเช้า  : 08.15 – 08.50 น. 
ช่วงบ่าย : 12.30 – 13.20 น. 

ปกติ  

ช่วงเช้า  : 08.51 – 09.15 น. 
ช่วงบ่าย : 13.21 – 13.45 น. 

คุมสอบสาย คุมสอบเพิ่ม 1 ครั้ง 

ช่วงเช้า  : 09.16 น. 
ช่วงบ่าย : 13.46 น. 

ขาดคุมสอบ 
คุมสอบเพิ่ม 2 ครั้ง 

สําหรับการสอบครั้งถัดไป 
หมำยเหตุ : กรณีเหตสุุดวิสยัไม่สามารถปฏิบตัิหน้าที่คุมสอบได้  ให้ทําหนังสือถึงประธานคณะกรรมการดําเนินการสอบ 
 
13. อาจารย์ และบุคลากรที่ร่วมในกิจกรรมการเรยีนการสอนทุกคน มีหน้าท่ีในการคุมสอบของคณะฯ โดยมีการยกเว้น

บุคลากรตําแหน่งบริหารตามตาราง ดังนี้ 
ล ำดับ ต ำแหน่งบริหำร จ ำนวนกำรคุมสอบ 

1 รองอธิการบดี/คณบด/ีผู้ช่วยอธิการบดี/หัวหน้า
หน่วยงานท่ีเรียกช่ืออย่างอ่ืนท่ีมีฐานะเทียบเท่าคณะ 

ได้รับการยกเว้น 

2 รองคณบด/ีหัวหน้าสาขาวิชาฯ/รองหัวหน้า
หน่วยงานท่ีเรียกช่ืออย่างอ่ืนท่ีมีฐานะเทียบเท่าคณะ 

1 ครั้ง 

3 ผู้ช่วยคณบดี/อาจารย/์ผู้ช่วยหัวหน้าหน่วยงานที่
เรียกช่ืออย่างอ่ืนท่ีมีฐานะเทียบเท่าคณะ 

ปกติ 

 หมำยเหตุ : บุคลากรที่จะเกษียณ ได้รับการยกเว้นการคุมสอบในภาคการศึกษาท่ี 1 ของปีการศึกษาน้ัน 
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บรรดาระเบียบ ประกาศ หรือหลกัเกณฑ์อื่นใดของคณะวิศวกรรมศาสตร์ ซึ่งประกาศก่อนหน้าน้ี ท่ีมีขอ้ความขัดหรือแย้ง
กับความในประกาศนี้ ให้ใช้ประกาศนี้แทน 

 
ทั้งนี้ ตั้งแต่ปีการศึกษา 2566 เป็นต้นไป  
 

ประกาศ ณ วันท่ี  7  กรกฎาคม  2566 
 
 
 
         #sg01# 

(รองศาสตราจารย์ ดร. แสงสุรยี์  วสุพงศ์อัยยะ) 
รองคณบดฝี่ายวิชาการ   

ปฎิบัติการแทน คณบดีคณะวศิวกรรมศาสตร ์
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