
 

                                                                   
ประกาศคณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 
       เรื่อง  การซ่อมสาธารณูปการภายในภาควิชา 

 
  ตามที่คณะวิศวกรรมศาสตร์ได้มีการประชุมปรับโครงสร้างคณะวิศวกรรมศาสตร์ เมื่อวันที่ 30 ตุลาคม 
2561 ที่ประชุมมีมติเห็นชอบกับแนวทางขอความร่วมมือจากครูช่าง เพ่ือช่วยดูแลงานซ่อมสาธารณูปการ ที่ไม่
ซับซ้อนภายในภาควิชา   ดังนั้นเพ่ือให้งานซ่อมระบบสาธารณูปการเป็นไปในทิศทางเดียวกัน มีประสิทธิภาพและ
รวดเร็ว จึงขอก าหนดรายละเอียดงานที่ครูช่างภาควิชา เป็นผู้ดูแลซ่อมแซมระบบสาธารณูปการที่ไม่ซับซ้อนภายใน
ภาควิชา ดังนี้ 

1. การบังคับใช้ประกาศ 
   ให้ยกเลิกแนวปฏิบัติการซ่อมแซมสาธารณูปการภายในภาควิชา ตามหนังสือ  มอ 206/0306   
ลงวันที่ 27 พฤศจิกายน 2561 และให้ใช้ประกาศฉบับนี้แทน 
 2. รายละเอียดงานที่ครูช่างภาควิชา เป็นผู้ดูแลซ่อมแซม  
   2.1 การเปลี่ยนหลอดไฟ  เต้ารับและสวิตซ์ไฟฟ้า  

2.2 การเปลี่ยนวาล์วน้ าในห้องน้ า  การเปลี่ยนสายช าระ  การแก้ไขอ่างล้างหน้าและโถปัสสาวะ
อุดตันเบื้องต้น  

2.3 การแก้ไขท่อน้ าทิ้งของเครื่องปรับอากาศอุดตัน  การท าความสะอาดแผ่นกรองอากาศ     
การเปลี่ยนแบตเตอรี่ของรีโมทเครื่องปรับอากาศ  

   2.4 การเปลี่ยนโช๊คอัพประตู  การเปลี่ยนกุญแจประตูห้อง การซ่อมพ้ืนกระเบื้องยาง 
   2.5 งานซ่อมแซมอ่ืนๆ ที่ไม่ซับซ้อน 
 3. ขั้นตอนการปฏิบัติ 
   ให้ครูช่างผู้ที่รับผิดชอบ  แจ้งซ่อมในโปรแกรมการให้บริการซ่อมระบบสาธารณูปการ  เพ่ือให้ช่าง
ของกลุ่มงานอาคารสถานที่และสาธารณูปการ  ไปตรวจสอบให้ค าแนะน าเบื้องต้นและด าเนินการจัดหาวัสดุให้ตาม
ความเหมาะสม   เมื่อได้วัสดุแล้ว กลุ่มงานอาคารสถานที่และสาธารณูปการ จะแจ้งครูช่างผู้ที่รับผิดชอบการแจ้ง
ซ่อม  มารับวัสดุไปด าเนินการต่อไป  และเมื่อด าเนินการแล้วเสร็จ  ให้ผู้ที่รับผิดชอบการแจ้งซ่อม  แจ้งมายังกลุ่ม
งานอาคารสถานที่และสาธารณูปการ โทร.7057  
 
   ประกาศ  ณ  วันที่  25  ธันวาคม  พ.ศ. 2561 
 

                                                                                     
              (รองศาสตราจารย์ ดร. ธนิต เฉลิมยานนท์) 
                      คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์ 



 

 

 
ส่วนงาน   คณะวิศวกรรมศาสตร์  กลุ่มงานอาคารสถานที่และสาธารณูปการ  โทร.7022 
ที ่มอ 206/0306     วันที่  27  พฤศจิกายน  2561 
เรื่อง   แนวปฏิบัติการซ่อมสาธารณูปการภายในภาควิชา 
เรียน  หัวหน้าภาควิชา 

 ตามที่กลุ่มงานอาคารสถานที่และสาธารณูปการได้รับผิดชอบงานซ่อมหลักๆ ครอบคลุมถึงส่วน
ภาควิชาต่างๆ  แต่มีก าลังคนค่อนข้างจ ากัด  เพ่ือให้งานซ่อมเกิดประสิทธิภาพและรวดเร็ว  จึงได้เสนอแนวทางขอ
ความร่วมมือจากครูช่าง  เพ่ือช่วยดูแลงานซ่อมสาธารณูปการภายในภาควิชา         ต่อที่ประชุมการปรับ
โครงสร้างคณะวิศวกรรมศาสตร์ เมื่อวันที่ 30 ตุลาคม 2561 นั้น  ที่ประชุมได้เห็นชอบกับแนวทางดังกล่าว  โดยให้
ครูช่างแต่ละภาควิชาเป็นผู้ดูแลซ่อมแซมระบบสาธารณูปการที่ไม่ซับซ้อนภายในภาควิชาได้แก่ 

1.  การเปลี่ยนหลอดไฟ  เต้ารับและสวิตซ์ไฟฟ้า  
 2.  การเปลี่ยนวาล์วน้ าในห้องน้ า  การเปลี่ยนสายช าระ  การแก้ไขอ่างล้างหน้าและโถปัสสาวะ
อุดตัน 
                         เบื้องต้น  

3.  การแก้ไขท่อน้ าทิ้งของเครื่องปรับอากาศอุดตัน  การท าความสะอาดแผ่นกรองอากาศ   
    การเปลี่ยนแบตเตอรี่ของรีโมทเครื่องปรับอากาศ  
4.  การเปลี่ยนโช๊คอัพประตู  การเปลี่ยนกุญแจประตูห้อง การซ่อมพ้ืนกระเบื้องยาง 
5. งานซ่อมแซมอ่ืนๆ ที่ไม่ซับซ้อน 

 ในการปฏิบัติงาน  ให้ครูช่างผู้ที่รับผิดชอบ  แจ้งซ่อมในโปรแกรมการให้บริการซ่อมระบบ
สาธารณูปการ  เพ่ือให้ช่างของกลุ่มงานอาคารฯ  ไปตรวจสอบให้ค าแนะน าเบื้องต้นและด าเนินการจัดหาวัสดุให้
ตามความเหมาะสม   เมื่อได้วัสดุแล้ว กลุ่มงานอาคารฯ จะแจ้งครูช่างผู้ที่รับผิดชอบการแจ้งซ่อม  มารับวัสดุไป
ด าเนินการต่อไป  และเมื่อด าเนินการแล้วเสร็จ  ให้ผู้ที่รับผิดชอบการแจ้งซ่อม  แจ้งมายังกลุ่มงานอาคารฯ โทร.
7057 
 
    จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  เพ่ือถือเป็นแนวปฏิบัติต่อไป 
 

                 
 (รองศาสตราจารย์ ดร.วิริยะ ทองเรือง) 

  รองคณบดีฝ่ายบริหารทรัพย์สินและกิจการพิเศษ 
  ปฏิบัติการแทนคณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์ 

 
 
 
 

บันทึกข้อความ 
 


