
                   

 
ส่วนงาน   คณะวิศวกรรมศาสตร์  กลุม่งานอาคารสถานที่และสาธารณปูการ  โทร.7021 
ที่   มอ 206/0477   วันที ่ 27   ธันวาคม  2561 
เรื่อง   ขอยกเลิกแนวปฏิบัติการจัดหาเคร่ืองถ่ายเอกสารประจําหน่วยงานภายในคณะวิศวกรรมศาสตร์ และแจ้ง

แนวปฏิบัติการจัดหาเคร่ืองถ่ายเอกสารประจําหน่วยงานฯ (ฉบับใหม่)     
เรียน  หัวหน้าภาควิชา / หัวหน้ากลุ่มงาน 
 
 ตามหนังสือเลขที่ มอ 206/0335  เรื่อง แนวปฏิบัติการจัดหาเคร่ืองถ่ายเอกสารประจําหน่วยงาน
ภายในคณะวิศวกรรมศาสตร์  ซึ่งกลุ่มงานอาคารสถานท่ีฯ  ได้แจ้งให้หน่วยงานต่างๆ  ภายในคณะฯ  รับทราบ
และถือเป็นแนวปฏิบัติไปแล้วน้ัน  เน่ืองจากแนวปฏิบัติดังกล่าวยังขาดความชัดเจนในการนําไปปฏิบัติงาน  ดังน้ัน
เพ่ือให้การปฏิบัติงานมีความชัดเจนย่ิงขึ้น  กลุ่มงานอาคารสถานที่ฯ  จึงขอยกเลิกแนวปฏิบัติฉบับดังกล่าวข้างต้น  
และขอแจ้งแนวปฏิบัติการจัดหาเคร่ืองถ่ายเอกสารประจําหน่วยงานภายในคณะฯ  ฉบับใหม่  ตามรายละเอียด  
ดังน้ี   
 
     1. กลุ่มงานอาคารสถานท่ีและสาธารณูปการ  เป็นผู้จัดหาเครื่องถ่ายเอกสารในรูปแบบของการเช่า  
ให้แก่กลุ่มงานและภาควิชา  หน่วยงานละ 1 เครื่อง  โดยรองคณบดีผู้ที่ได้รับมอบหมาย  เป็นผู้พิจารณาอนุมัติ 
     2. คณะฯ  ไม่สนับสนุนค่าใช้จ่ายต่างๆ  เช่น ค่าหมึกพิมพ์  ค่าซ่อม  ของเครื่องพิมพ์และเครื่องถ่าย
เอกสาร  ที่ไม่ได้เป็นผู้ดําเนินการจัดหาให้  ทั้งน้ีค่าใช้จ่ายในส่วนที่เพ่ิมเติมดังกล่าวภาควิชาสามารถใช้เงินสะสม
ของภาควิชาในส่วนน้ีได้ 
     3. กลุ่มงานอาคารสถานท่ีและสาธารณูปการ  เป็นผู้จัดหากระดาษให้แก่กลุ่มงานและภาควิชาตาม
ความจําเป็น 
     4. กรณีหน่วยงานใดมีความจําเป็นต้องใช้งานเคร่ืองถ่ายเอกสารมากกว่า 1 เครื่อง  ซึ่ ง
นอกเหนือไปจากที่กลุ่มงานอาคารสถานท่ีและสาธารณูปการจัดหาไปให้แล้วน้ัน  ให้อยู่ในดุลยพินิจของคณะ
ผู้บริหารคณะวิศวกรรมศาสตร์  เป็นผู้พิจารณาอนุมัติ   
    
                             
              จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ เพ่ือถือเป็นแนวปฏิบัติต่อไป 
 

                       
                                        (รองศาสตราจารย์ ดร.วิริยะ  ทองเรือง) 

                   รองคณบดีฝ่ายบริหารทรัพย์สนิและกิจการพิเศษ 
                                                  ปฏิบัติการแทนคณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์  

 

บันทึกข้อความ 


