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แบบฟอร์มขอใช้บริการผลิตเอกสารและต ารา 
คณะวิศวกรรมศาสตร์  มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ 

 

วันท่ี .......... เดือน ................................ พ.ศ. .................. 
เรียน  หัวหน้ากลุ่มงานอาคารสถานท่ีและสาธารณูปการ 
 

 ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ............................................................................... ต าแหน่ง ................................................................. 
สังกัดภาควิชา/หน่วยงาน ..................................................................... โทรศัพท์ ......................... มีความประสงค์จะ  ขอใช้บริการ
เครื่องพิมพ์เอกสารสี  เพื่อน าไปใช้ในงาน   งานราชการ   งานบริการวิชาการ/วิจัยผ่านคณะวิศวกรรมศาสตร์   อื่น ๆ เรื่อง 
................................................................................................................................................................................................................................ 
ตั้งแต่วันท่ี ..................................................... เวลา .............................. น. ถึงวันท่ี ..................................................... เวลา .......................... น.    
โดยน าไปใช้ที ่................................................................................................................................................................  ตามรายการข้างล่างนี ้
ล าดับที ่ รายการ จ านวน หมายเหตุ 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
 
ลงช่ือ .............................................................. ผู้ขอใช้บริการ 
      (..........................................................) 
 
ลงช่ือ ............................................ หัวหน้าภาควิชา/หนว่ยงาน 
      (..........................................................) 
 
 
 ข้าพเจ้าไดต้รวจรับสิ่งของครบถ้วนแล้ว 
 
ลงช่ือ ..................................................................... ผู้รับของ 
         (..............................................................) 
     วันท่ี ......... เดือน .......................... พ.ศ. ............ 

บันทึกผลิตเอกสารและต ารา 
 
     ให้บริการได ้
     ให้บริการไม่ได้ เนื่องจาก .................................................................. 
        ............................................................................................................ 
 

.......................................... เจา้หนา้ที่   
                                         ........./..................../........... 
      ด าเนินการ  
      อื่น ๆ ............................................................................................... 
  
 

.......................................... หัวหนา้กลุ่มงานอาคารสถานท่ีฯ 
 

 
หมายเหตุ    1.  เพื่อป้องกันความผิดพลาดจากการขอใช้บริการ กรุณาขอล่วงหน้า 1 วันท าการ ท่ีผลิตเอกสารและต ารา 

2.  หากใช้เสร็จก่อนเวลาที่ก าหนด กรุณาแจ้งให้เจ้าหน้าท่ีทราบ ทีห่มายเลขโทรศัพท์ 7027  
3.  ผู้ขอใช้ต้องรับผิดชอบความเสยีหายที่เกิดขึ้น 
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