
 

           AS-04 

กระบวนการกกัตวัสอบ 
 

1.  การย่ืนค าร้องขอกกัตัวสอบ 
 

ผู้รับผดิชอบ                                ขั้นตอนการด าเนินงาน                     ระยะเวลาด าเนินการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรอกขอ้มูลรายวิชาขอกกัตวัสอบ ดาวนโ์หลด 
https://drive.google.com/file/d/1Hks2XEIV4iMhQQay4L

ZY455NyhbMl91l/view?usp=sharing  
น าค  าร้องเสนออาจารยท่ี์ปรึกษา 

 
 

 
 

 

 

ใหค้วามเห็นในค าร้องขอกกัตวัสอบของนกัศึกษา 
   

  อาจารยท่ี์ปรึกษา 

 นกัศึกษา ภายใน 1 วนั 

  ภายใน  1-2  วนั 

ยืน่ค าร้องขอกกัตวัสอบ (ออนไลน)์   
ของแต่ละภาคการศึกษา 

 
 

 นกัศึกษา 

เจา้หนา้ท่ีกลุ่มงานสนบัสนุนวิชาการ 

ภายใน 1 วนั 

ภายใน 1 วนั 

 

ตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสาร เสนอหวัหนา้กลุ่มงานฯ 
เพ่ือลงนามก ากบั และเสนอรองคณบดีฝ่ายวิชาการ 

 
 

 

รองคณบดีฝ่ายวิชาการ  
พิจารณาลงนาอนุมติั 

รองคณบดีฝ่ายวิชาการ 

อนุมติั ไม่อนุมติั 

แจง้ผลการพิจารณาให้
นกัศึกษาทราบ ผ่าน
ระบบยืน่ค  าร้องฯ

https://saas.eng.psu.ac.th
/scr 

ปลดลอ็กรายวิชากกัตวัสอบ
แจง้ผลการพิจารณาใหน้กัศึกษา
ทราบ ผา่นระบบยื่นค าร้องฯ
https://saas.eng.psu.ac.th/scr 

   

จดัเกบ็เขา้แฟ้ม 

เจา้หนา้ท่ีกลุ่มงาน
สนบัสนุนวิชาการ ภายใน  1  วนั 

ภายใน  1  วนั เจา้หนา้ท่ีกลุ่มงาน
สนบัสนุนวิชาการ 

ภายใน  1  วนั 

https://drive.google.com/file/d/1Hks2XEIV4iMhQQay4LZY455NyhbMl91l/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Hks2XEIV4iMhQQay4LZY455NyhbMl91l/view?usp=sharing
https://saas.eng.psu.ac.th/scr
https://saas.eng.psu.ac.th/scr
https://saas.eng.psu.ac.th/scr


2.  การเตรียมการก่อนการกกัตัวสอบ 
 

ผู้รับผดิชอบ                                                  ขั้นตอนการด าเนินงาน                                   ระยะเวลาด าเนินการ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จดัเตรียมเอกสารเก่ียวกบัการกกัตวัสอบ 

   
เจา้หนา้ท่ีกลุ่มงานสนับสนุนวชิาการ 

ฝ่ายทะเบียนและประมวลผล 

 
ก่อนสอบอยา่งนอ้ย 1 สัปดาห์ 

1 สัปดาห์ 

การรายงานตวัก่อนการสอบท่ีห้องด าเนินการสอบ 

 
 

 นกัศึกษา ก่อนสอบอยา่งนอ้ย 1 วนั 

ฝ่ายทะเบียนและประมวลผลส่งรายนกัศึกษากกัตวัสอบ 
ประจ าภาคการศึกษาให้กบัคณะฯ 

   

ตรวจสอบรายวชิา/วนัเวลาสอบ
และจ านวนนกัศึกษาท่ีมีการสอบ
กกัตวัสอบรายวชิาต่างคณะฯ 

จดัเตรียมขอ้สอบรายวชิาท่ีนกัศึกษา
ต่างคณะสอบ 

เจา้หนา้ท่ีต่างคณะเป็นผูรั้บขอ้สอบ 
ท่ีห้องด าเนินการสอบของ 
คณะวศิวกรรมศาสตร์ 

ด าเนินการสอบเสร็จ เจา้หนา้ท่ีต่าง
คณะฯ จดัส่งขอ้สอบคืนให้กบัคณะ
วศิวกรรมศาสตร์/เจา้หนา้ท่ีห้อง

ด าเนินการสอบประสานงานสาขาวชิา
มารับขอ้สอบกกัตวั 

เจา้หนา้ท่ีกลุ่มงาน 

สนบัสนุนวชิาการ 

ก่อนสอบอยา่งนอ้ย  
1 สัปดาห์ 

1 สัปดาห์ 

ตรวจสอบรายวชิา/วนัเวลาสอบและ
จ านวนนกัศึกษาท่ีมีการสอบกกัตวัสอบ
รายวชิาของคณะวิศวกรรมศาสตร์ 

รับขอ้สอบจากต่างคณะฯ 

จดัท าเอกสารแจง้จ านวนรายวชิา
และจ านวนนกัศึกษาไปยงัเจา้ของ

รายวชิาต่างคณะฯ 

ด าเนินการสอบขอ้สอบต่างคณะฯ
และจดัส่งคืน 

3.  กรณีนกัศึกษากกัตวัสอบรายวชิาต่างคณะฯ 4.  กรณีนักศึกษาต่างคณะฯ สอบรายวชิาของคณะวิศวกรรมศาสตร์ 

วศิวกกรรมศาสตร์ 

  เจา้หนา้ท่ีกลุ่มงาน 
       สนบัสนุนวชิาการ 

เจา้หนา้ท่ีห้องด าเนินการสอบ 

เจา้หนา้ท่ีห้องด าเนินการสอบ 

ก่อนสอบอยา่งนอ้ย 1 วนั 

หลงัวนัท่ีสอบและส่งคืน
ขอ้สอบภายใน 3  วนั 

เจา้หนา้ท่ีห้อง
ด าเนินการสอบ  

หลงัสอบเสร็จ 

เจา้หนา้ท่ีต่างคณะฯ 

เจา้หนา้ท่ีกลุ่มงาน 
สนบัสนุนวชิาการ 

เจา้หนา้ท่ีกลุ่มงาน 
สนบัสนุนวชิาการ 

ก่อนสอบอยา่งนอ้ย  
1 สัปดาห์ 

หลงัสอบเสร็จ 

1 สัปดาห์ 

ขอใชร้ถรับ-ส่งนกัศึกษากกัตวัสอบ โดยเขา้ไปท่ีเวบ็ไซตข์องคณะ
วิศวกรรมศาสตร์  คลิกเลือก ระบบยานพาหนะ 

https://phoenix.eng.psu.ac.th/car/index.php 
 
 
 

5. กรณนีักศึกษาคณะวศิวกรรมศาสตร์กกัตัวสอบคณะศิลปศาสตร์รายวิชา 890-002 

วศิวกกรรมศาสตร์ 
  เจา้หนา้ท่ีกลุ่มงานสนบัสนุนวิชาการ 

 

การกกัตวัสอบช่วงเชา้ นกัศึกษามารายงานตวัท่ีตอ้งด าเนินการสอบ 
พร้อมติดบตัรกกัตวัสอบ และเดินทางไปสอบท่ีคณะศิลปศาสตร์ 
สอบเสร็จจะมีรถไปรับ เพ่ือจะมาสอบรายวิชาอ่ืนท่ีคณะฯ ต่อไป 

 
 

 
 

การกกัตวัสอบช่วงบา่ย นกัศึกษามารายงานตวัช่วงเชา้ก่อนเร่ิมการ
สอบ และด าเนินการสอบรายวิชาแรกท่ีคณะฯก่อน ช่วงบา่ยติด

บตัรกกัตวัสอบ เพ่ือไปสอบรายวิชาของคณะศิลปศาสตร์ โดยมีรถ
ไปส่งนกัศึกษาท่ีคณะศิลปศาสตร์ 

 
 

 

 1  วนั 

 นกัศึกษา 

 นกัศึกษา 

 1  วนั 

 1  วนั 

https://phoenix.eng.psu.ac.th/car/index.php


 
 
 
ผู้รับผดิชอบ                                                     ขั้นตอนการด าเนินงาน                                   ระยะเวลาด าเนินการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

นกัศึกษารายงานตวัก่อนเร่ิมการสอบ (ออนไลน)์ ผา่น 
Google sheet ทางเพจงานทะเบียนคณะวิศวกรรมศาสตร์ ม.อ. 

 
 

   
 

กรรมการหอ้งด าเนินการสอบเป็นผูคุ้มสอบ และจดัเตรียมความ
พร้อมในการจดัท่ีนัง่สอบ เม่ือด าเนินการสอบเสร็จผูคุ้มสอบ 

ลงนามหนา้ซองขอ้สอบ และน าส่งขอ้สอบ 
 

   

7.  การด าเนินการสอบ 

 

นกัศึกษาด าเนินการสอบ หากกกัตวัสอบ 3 รายวิชา นกัศึกษา
จะตอ้งแจง้รายวิชาท่ีจะสอบโดยการเขียนเรียงล าดบั 1, 2 และ3 

โดยใหด้ าเนินการสอบตามล าดบั 
   

ประสานงานสาขาวิชาเจา้ของรายวิชา 
รับขอ้สอบคืนท่ีห้องด าเนินการสอบ 

 นกัศึกษา 

 กรรมการหอ้งด าเนินการสอบ 

เจา้หนา้ท่ีหอ้งด าเนินการสอบ 

ก่อนสอบอยา่งนอ้ย 1 วนั 

 1  วนั 

1  วนั 

หลงัสอบเสร็จ 

 นกัศึกษา 

6.  กรณีนกัศึกษากกัตวัสอบมจี านวนเกนิ 30 คน 

 

จดัหาหอ้งให้นกัศึกษาสอบ  และจดัท าบนัทึกขอ้ความ 
ถึงฝ่ายอาคารฯ เพื่อขอใชห้อ้ง 

 
 

  เจา้หนา้ท่ีกลุ่มงานสนบัสนุนวิชาการ 

นกัศึกษารายงานตวัก่อนเร่ิมการสอบท่ีหอ้งด าเนินการสอบ 
 และผูคุ้มสอบน านกัศึกษาไปสอบท่ีห้องท่ีขอใชห้อ้งไว ้

 
 

 

 นกัศึกษา 
 1  วนั 

 1  วนั 


